INSTRUCCIONES PARA REALIZAR LA FACTURA ELECTRONICA

Caso 1: Registrarse

Caso 2: Hacer Factura Electrénica

Caso 3: Ver mis Facturas

LCOMO REGISTRARSE?

Para realizar una Factura Electrénica es necesario estar registrado y podra hacerlo dando un click en el boton registrarse.
Esta opcion también permite actualizar sus datos si asi lo desea.

HACER FACTURA REGISTRARSE MIS FACTURAS

A continuacion le saldra el aviso de privacidad de Servicio Comercial Garis S.A de C.V, si en verdad desea registrarse
debera aceptar el aviso de privacidad dandole click en (SI ACEPTO).

AVISO DE PRIVACIDAD

. No Acepto

Servicio Comercial Garis S.A de CV., con domicilio & d-meiepec, 201 Nte col. La Purisima, c.p. 52140, Metepec, Estado de México, es
responsable de recabar sus datos personales, del uso que se Ie de a Ins mismos y de su proteccidn.

Si Acepto

Ingrese correctamente su RFC, ya que una vez que se registra no podra ser modificado.

Campol Campo?2 Campo3

ALTA DECLIENTE:

R.FC.:

Aceptar Limpiar

La vista muestra 3 campos a llenar con las siguientes condiciones:

Campo 1: solo se aceptan letras y se puede conformar de 3 o 4 caracteres.
Campo 2: solo acepta nimeros y deben ser exactamente 6 caracteres.
Campo 3: acepta numeros y letras y se conforma de 3 caracteres.




Ningn campo acepta signos o simbolos que sean diferentes de letra o nimeros (por ejemplo: $,-},{+%”@#
Ejemplos de RFC: XXXX-000000-X00, YYY-111111-Y11.

Si los datos son incorrectos arrojara un mensaje de alerta de la parte no valida.

RFC: Parte 1 No Valida

Si los tres campos estan vacios y presiona aceptar, le arrojara un alerta del formato del RFC.

Debe poner un formato LLLL-999999-XXX aceptable

Al tener correctamente todos los campos del RFC se da click en el boton Aceptar.
El boton Limpiar borra lo que esté en los recuadros.

Enseguida le mostrara la vista para modificar o bien dar de alta de acuerdo al tipo de RFC ingresado.

... ete).

*** ALTA / MODIFICACION DEL CLIENTE ***

RFC: SRGBE950132TGJ  Mo.CTE.

A.Paterna: A.Materna: Nambre{s): Sucursal

Calle: Mo, Ext. No.Int. Entre calle: y calle

| _ J

Colonia; Pals: Emall: Localidad/Cludad: Estado:

-- Seleccione -- j l -- Selecciona -- ;“
Giro: Munizipio LA Negoeio: Contacto:

-- Seleccione -- j l ] l
Telefona: Cesglosa [EFS. Falio [EFS: Ref. Extranjera: Tipo Cte:

: h J J M

Numero de Cuenta
(Ultimos 4 digitas):

MXN L\l 1050030800 l ----- j] l

Moneda: Cuenta: Método de Pago:

Los campos de colar MORADOD solo si el cliente solocita esta informacion reflejada en sus comprobantes electronicas.

Loes campos de color mjo son chligatorios



El siguiente paso es el llenado de los campos. Si ya se encuentra registrado se mostraran sus datos correspondientes y el
mensaje de que ya existe en la base de datos, mismos que podran ser modificados en caso de algin error, cuando ya estén
correctos se vuelven a guardar o cancelar.

Se introducen todos los datos y se da click en el boton Guardar para darse de alta, cabe mencionar que todos los campos
que se encuentren de COLOR ROJO son obligatorios. Si por alguna razon los datos se ingresaron incorrectamente ahi en la
misma vista antes descrita se podra corregir y volver a guardar. Cuando falta algin campo por llenar o es incorrecto manda
un mensaje de alerta del campo a corregir.

Colonia Incorrecta




2COMO OBTENER SU FACTURA ELECTRONICA?

Si ya se encuentra registrado se da click en el boton Hacer Factura Electrénica.

NOSOTROS - HACER FACTURA REGISTRARSE

Primero debe de ingresar el digito verificador que se encuentra en la parte de abajo del ticket y que podra ser
ubicado en la siguiente posicion como se muestra en la imagen de un ticket ejemplo:

Ticket

SERVICIO COHMERCIAL GARIS

FOLLD 5252564 10:13:93 25-May-2016

CANT PRE DESCRIPCION P.UNI. TOTAL
600159 1 BOT AGUA BONAFONT 12/1.5 LT... g B8.00 B8.00
900018 1 BOL HIELO POPO BOLSA SKGS., iy iaveun 23.008 23.00
2 = Nimerd. de grticllis -rosmscmssnmnrnne s mmm e o e s e
TOTAL 31.60
SU PAGO 56.060
PAGD EFECTIVD 31.00
CAMBID 19.00

(TREINTA Y UN PESOS 00/160 M.N.}

4+ GARIS EL NEGOCIO AL SERVICIO DE SU MEGOCIO *+4
* 4 4 GRACIAS POR SU COMPRA + # +

e T PR e e e

Entra a : ww.garis.com.ix
B T R e P P R

@ Digito Verlhcador(

Dentro de esta opcion, podra realizar la bisqueda ya sea introduciendo su RFC o bien por Razon Social. Se mostrara
la siguiente imagen donde debera ingresar correctamente su RFC y presionar el boton de Buscar.

ING RESE LOS SIGUIENTES DATOS:

@ DIGITO VERIFICADOR: w

click para Buscar RFC @ RERS g - Buscar

En caso de que no se introduzca correctamente el RFC o no se encuentre registrado le arrojara el siguiente mensaje.

INGRESE LOS SIGUIENTES DATOS:

DIGITO VERIFICADO R: W

RFC. RARO -| 820923 || KTB Buscar

*** NO SE ENCONTRO AL CLIENTE EN LA BASE DE DATOS ***



Sino esta dado de alta, debera dar click en la opcion de Registrarse. En caso contrario solo sera necesario introducir
de nuevo su RFC y presionar el boton Buscar.

En caso de que decida buscar su factura por medio de su Razén Social, solo debera seleccionar la opcion de Buscar y
le mostrara la siguiente ventana:

INGRESE LOS SIGUIENTES DATOS:

DIGITO VERIFICADOR: Q023202

RFC. KAXX - 010101 - 000 Buscar

SELECCIONE SU RAZON SOCIAL:

HAXKO10101000 WVENTAS PUBLICO EN GENERAL

XAOCK010101000 RAMIREZ GONZALEZ ALEX



La siguiente imagen muestra un ejemplo con los datos correspondientes del RFC del cliente.

DATOS DEL CLIENTE
P TM VENTAS PUBLICO EN GENERAL [l XAXX010101000 m.cueme;

GA'I.I.E:. NO. EXTERIOR: NO. INTEHIOH:. ML.ONIA:.
L.OGAL!DAD:. MUNICIPID: EETADO: Fﬁlﬁim G’I’E.:m
MONEDA:m REF. EXTHANJEHA:. FOLIO IEFE:. METODO DE PAGO: . CUENTA: .

gtemet@garis.com.mx

DIVISA: CORRED:

DIGITO VERIFICADOR TICKET:

'ngresa Folio del Tick Agregar

0023202
Maximo Facturar 1 Tickel(s)
0,00

Tasa Tasa Tasa 0%:
Ticket Fecha 0% 16% va Total Quitar
Tasa 16%: 0,00
VA: 0,00
Total: 0,00

Emitir Factura Limpiar Factura

El siguiente paso es agregar el ticket que se va a facturar, introduciendo el folio y presionando el boton Agregar.

6

Emitir Factura

Limpiar Factura@

DIGITO VERIFGADOR TICKET:
0023202 8434217 Agregar
Tasa Tasa Tasa 0% 254,06
Tlem@ Fecha 0% 16% lva Tatal Quitar
Bi3ely  20iB0523 | 25405 11.03 177 xE5| R @ T s
IVA: 177

Taotal: ® 265,85




Descripcion de las partes:

1.- Folio del ticket

2.- Fecha de emision del ticket
3.- Total del ticket

4.- Quitar el ticket

5.- Total del ticket a facturar.
6.- Emitir Factura (boton)

7.- Limpiar Factura (boton)

La X le permite quitar el ticket que no se deseen facturar, con el boton Emitir Factura, cuando ya se esta seguro del ticket a
facturar se da click el boton para emitir la factura y con el boton Limpiar Factura puede cancelar la operacion e iniciar de
nuevo con la captura.

ver Factura
Al seleccionar la opcion de podré ver la factura en formato PDF como se muestra a continuacion.

Descripcion de las partes de la Factura Electrénica:

1.- Serie y Folio de la factura

2.- Fecha de Expedicion

3.- Serie del Certificado

4.- Nuimero de paginas

5.- Version CFDI

6.- Datos del cliente

7.- Subtotal con impuestos y promociones

8.- Descuentos y promociones incluyendo impuestos

9.- Subtotal antes de impuestos y promociones desglose tasa 0% y 16%
10.- Subtotal antes de impuestos y promociones

11.- Total iva 16%

12.- Total de la factura

13.- Folios facturados y cancelados

14.- Sello Digital del CFDI

15.- Sello del SAT

16.- Cadena Original del complemento de Certificacion Digital del
SAT 17.- Leyenda en caso de impresion

18.- Codigo QR



FACTURA
SERVICIO COMERCIAL ALTAMIRANO S.A.DE C.V. @ 1257

DAL D FISCAL: EXFEDIDD EM; UL
VENUSTIAND CARRANTA 731 OTE SERVICIO COMERCIAL ALTAMIRAND 5.4 DE C V.
COL. ALTAMBAND, TOLUCA CP 0130 VENUSTIANG CARRANZA OTE 731 SEASD-DABD-463F-CAB0-BDIAERSTECSE
ECIC DE MEXICD, MEXICT COL. AL TAMIBANG, TOLLCA, P, 53130

RFC: SCABIORORATZ ESTADD DE MAXICO, MAXICD FECHA DE EXPEMNCION

I014407-P6T14: 2120

VENDIDO B RFC: FAGSES| 228EFE SERE DEL CERTIFICADD

PLATA GUTIERREZ STEFANY @ —

CARLOE HANK GONZALET 236 DO D0000K 30101 GE

COL. SANTA MARIA TOTOLTEPEC, TOLUCA, C.P. 50200

ESTARD DE MEXITD, MEXICD Pagina;

17

REGIMEN FISCAL: REGIMEN GENERAL DE LEY PERSOMAS MORALES LUGAR DE EXPEDICION: TOLUCA ® CFOE VEDSION 1.2

CANT UM, DESCRIPCION P, CAMIP.  DESC.UNIT. IEPS % WA 16%  SUBT. CAMP.
100 CAM mimanenar CHILPOTLES SMARC 241300 G 418.00 41800
100 CAM menaisnmsre CHILPOTLES 5 MARC 401105 G 210,00 210.00
100 CAM TeenREmec ESCOBA EXTRA P-180 PERIKCORZ4 485,00 EB.Z8 48500
100 CAM mozzirzemess ESCOEA HORMAL P-140 PERICO24 461,00 66,34 481,00
100 CAM OITONOMMGSLE SALSA BEC HUNTS MONT.12/612 GR 241.00 24.00

SUBT. DSCTO, PROM, II.HT T.l!.tﬂ .UIT TASA 165 SUBT, ANTES DE A PE: TOTAL

Y w CIMPTOS.

ANTES DE MPTOS. ¥ IMPTOS. ¥ PROM
@ 1,845.00 @ 0,00 e&am B41.28 @ 1.710.38 db 134.62 6 1,845.00

TOTAL CON LETRA ESTE COMPROBANTE CANCELA AL TICKETIS)

ML OCHOCIENTO S CUARENTA Y CINCO PESOS D0M00 MXN 13114704
METODO DE PAGE: NO IDEN TIFICADD PAGO EN UNA SOLA EXHIEICION MCINE D M
NUMERD DE CUENTA: NO IDENTIFICADO TIPD DE CABBIG: 1.00
ORSERWVACIONES:

SELLO DIGITAL DEL CFIH
H.umru.ha H‘ll!-l:ﬂt.'d'q AR TERCY ) D:t'E.aH{bHdu\\'HW:hM‘ﬁ'-‘ijﬂ WINRskkhL 3V TEK R R POYVEN IV ZER | 1L 205 u

€ IWEHLALIF S48 ez arii S M
SELLO DEL SAT
M TMAROBCT XL Tl Tl § Vel 'S Fr 706a0 Byl Dni T hoLips o) DEAddsa 15 1 g&aantmEEou i Hn Jan 2 fgs 11 bzl LKeX T T SriceH
THzLpsiLwzig Betfiaaf Pgﬁmm-umﬁ%!; g T L i =
CADENA ORIGINAL DEL COMPLEMENTO DE CERTIFICACION DMGITAL DEL SAT
g&ﬂ SEASDED- DEB!:I lﬁnF—le BOAAEBSTECSA 0 407 -

T 14 21:1 Dl".'fq e TZ O N 4 D0t SoiHH SH M1L%N1Mnf. 1 M bondchl U6 KRB LIFRY B0 T
ErnJﬂU!oE:nﬂ qur.-:w HLab I+ 58U T RS2 A TP 50 5 L] 00 L |

MO DE SERIE DEL CERTIFICADD DEL SAT: OO0 100000030120507 FECHA ¥ HO@A DE CERTIFICACHIN: 20014-07. 26T 14:21:21

"ESTE DOCUMENTD ES UNA REPRESENTACION IMPRESA DE UN CFOP O

17



VER MIS FACTURAS

En éste moédulo, puede consultar sus facturas cuantas veces lo requiera, solo debe introducir el RFC y presionando el
boton Buscar, mostrara la razon social correspondiente a su RFC.

CONSULTAS DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES:

R.FLC.: - - Buscar

Una vez que introdujo su RFC y dio click en el boton Buscar le muestra la siguiente ventana en donde tiene la opcion
de seleccionar fecha de inicio y fin en el icono del calendario y de click en Consultar.

CONSULTAS DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES:

RFC.: PRUE - 000000 - ooz ‘ Buscar|

La Razon Social es: PRUENA PRUEBA PRUEBA NACIONAL

FechaInkio 17/06/2016 Fecha Fin 17/06/2016

Consultar

Se listaran los Comprobantes Fiscales Digitales realizadas en la sucursal seleccionada.

CONSULTA DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES

De: PRUENA PRUEBA PRUEBA NACIONAL
RFC: PRUE000000002
del 01/05/2016 al 17/06/2016

Tipo Enviar
CFD Moneda | Total Ticket Correo Email

arendon@gar

---_---M.
FACTURA 58308 2016-05-25 PRUENA PRUEBA PRUEBA 100 99000197
MWACIDMNAL arendoni@gar
FACTURA 58310 2016-05-28 PRLUENA PRLIEBA PRUEBA MXN 0.49 2000311 ¥
MACIDMNAL arendoni@gar



Para ver el detalle del comprobante en formato PDF, solo debe de dar click sobre el folio.

Si desea enviar por correo el CFD, solo necesita seleccionar el icono de
Enviar Mail. Una ves enviado le mostrara el siguiente mensaje:

CORREO ENVIADO EXITOSAMENTE

)

Comprobante Fiscal Digital: 13248
Cliente: PLATA GUTIERREZ STEFANY
RFC: PAGSB51226BP3
Fecha: 2014-08-02
Tipo: FACTURA
Correo: isaiasplatacastelan@hotmail.com



